INTER@CONSILIUM

UMOWA O POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
- zwana dalej UMOWA o PPDO -

zawarta pomiedzy Stronami:

(i) KANCELARIA DORADZTWA PODATKOWEGO INTERCONSILIUM SP. Z O.0., ul. Wspaniata
11, 72-006 Mierzyn, wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad
Rejonowy Szczecin Centrum w Szczecinie XIII Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem
0000568334, NIP: 8513185925, reprezentowang przez pana prof. dr hab. Jarostawa
Nabiatek,

zwang dalej: PRZETWARZAJACYM
a
(i) ZLECENIODAWCA
zwanym dalej: ADMINISTRATOREM.

PREAMBULA

1. ADMINISTRATOR zawart z PRZETWARZAJACYM umowe
- wspotpracy w zakresie naliczania wynagrodzen pracownikow oddelegowanych,
i/lub
— 0 prowadzeniu ewidencji podatkowej ryczattu ewidencjonowanego
i/lub
- 0 ustugowe prowadzenie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow,
i/lub
- 0 ustugi doradztwa podatkowego
zwanej kazdorazowo dalej Umowa gtéwna
lub
udzielit PRZETWARZAJACEMU zlecenia wykonania ustugi jednorazowej
zwanego dalej Zleceniem jednorazowym.

W zwigzku z wykonaniem Umowy gtéwnej/Zlecenia jednorazowego ADMINISTRATOR
powierzyt PRZETWARZAJACEMU przetwarzanie Danych Osobowych w zakresie
okreslonym Umowg gtéwna/Zleceniem jednorazowym.

2. Celem niniejszej UMOWY o PPDO jest ustalenie warunkdéw, na jakich PRZETWARZAJACY
wykonuje operacje przetwarzania Danych Osobowych w imieniu ADMINISTRATORA.

3. Strony zawierajac UMOWE o PPDO daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania
Danych Osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

4, Majac powyzsze na uwadze Strony ustality ponizsza tres¢ zawartej miedzy nimi UMOWY o
PPDO.
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§ 1 PRZEDMIOT UMOWY O PPDO I OSWIADCZENIA STRON

Umowa okresla zasady oraz podstawy powierzenia PRZETWARZAJACEMU
przetwarzania Danych Osobowych w zwiazku z Umowg gfdwng/Zleceniem
jednorazowym, w celu wykonania obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 28 RODO, w
zwigzku z zawarciem Umowy gtdwnej/Zlecenia jednorazowego.

Na warunkach okreslonych niniejszg Umowg o PPDO oraz Umowg gtdwna/Zleceniem
jednorazowym ADMINISTRATOR powierza PRZETWARZAJACEMU przetwarzanie
Danych Osobowych w imieniu ADMINISTRATORA; PRZETWARZAJACY zobowigzuje
sie do przetwarzania powierzonych mu Danych Osobowych zgodnie z prawem i
postanowieniami niniejszej UMOWY o PPDO.

ADMINISTRATOR os$wiadcza, ze jest administratorem Danych Osobowych
powierzanych PRZETWARZAJACEMU.

PRZETWARZAJACY oswiadcza, ze dysponuje $rodkami, doswiadczeniem, wiedzg i
wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu prawidtowe wykonanie niniejszych
postanowien dotyczacych powierzenia, w tym zapewnia wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, spetniajacych
wymogi RODO.

PRZETWARZAJACY oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu
art. 4 pkt 8 RODO w ramach Umowy gfdwnej/Zlecenia jednorazowego, co oznacza,
ze PRZETWARZAJACY przetwarza Dane Osobowe w imieniu ADMINISTRATORA oraz
wytacznie na udokumentowane polecenie ADMINISTRATORA, chyba ze, taki
obowigzek naktada na PRZETWARZAJACEGO prawo unijne lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega PRZETWARZAJACY, tj. prawo polskie.

§ 2 SLOWNIK POJEC

Ilekro¢ w niniejszej UMOWIE o PPDO zostang wykorzystane nastepujgce definicje i
zwroty, nalezy nadac¢ im nastepujace znaczenie:

(i) RODO - oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1);

(i)  Strony - oznaczajg tacznie ADMINISTRATORA i PRZETWARZAJACEGO.
Odwotanie do Strony w liczbie pojedynczej oznacza ktérgkolwiek ze Stron;

(i)  UMOWA o PPDO - oznacza niniejszg Umowe ze wszystkimi zatgcznikami;
(iv) Dane Osobowe - oznaczajg Dane Osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

(v)  Przetwarzanie - oznacza przetwarzanie Danych Osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt 2 RODO;

(viy Dane Zwykte - oznaczajg Dane Osobowe inne niz Dane Wrazliwe;
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(vii) Dane Wrazliwe - oznaczajg Dane Osobowe, o ktéorych mowa w art. 9 ust. 1
RODO;

(viii) Podprzetwarzajacy - ozhacza podwykonawce lub kontrahenta
PRZETWARZAJACEGO, na rzecz ktérego PRZETWARZAJACY podpowierza
przetwarzanie Danych Osobowych ADMINISTRATORA objete niniejszg UMOWA
o PPDO.

§ 3 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

PRZETWARZAJACY moze przetwarza¢ Dane Osobowe wytgcznie w zakresie i w celu
przewidzianym w § 1 niniejszej UMOWY o PPDO.

Z zastrzezeniem § 3.3 Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie wykonywane w
okresie obowigzywania Umowy Gfdwnej/Zlecenia jednorazowego.

PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony do Przetwarzania Danych Osobowych
rowniez po zakonczeniu okresu obowigzywania Umowy Gféwnej i/lub zakonczenia
wykonywania Zlecenia jednorazowego, wytacznie w zakresie, w ktérym
Przetwarzanie jest niezbedne dla realizacji intereséw prawnych ADMINISTRATORA
i/lub PRZETWARZAJACEGO jak réwniez w sytuacjach niezbednych dla wywigzania
sie przez ADMINISTRATORA Ilub PRZETWARZAJACEGO z natozonych na nich
obowigzkéw na mocy prawa podatkowego lub prawa ubezpieczen spotecznych.

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie do przetwarzania Danych Osobowych w sposéb
staty, odpowiadajacy roli PRZETWARZAJACEGO jako podmiotu $wiadczacego dla
ADMINISTRATORA wymienione w Preambule ustugi. PRZETWARZAJACY zobowigzuje
sie w szczegdlnosci do wykonywania operacji w zakresie Przetwarzania Danych
Osobowych, o ktorych mowa w Zataczniku nr 1 do UMOWY o PPDO.

Dane osobowe beda przetwarzane w formie elektronicznej w systemach
informatycznych oraz w formie papierowej.

Celem przetwarzania jest umozliwienie PRZETWARZAJACEMU wywigzania sie z
prawnych obowigzkow wynikajacych z Umowy gtéwnej/Zlecenia jednorazowego.

PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony do przetwarzania zaréwno Danych
Zwyktych jak i Danych Wrazliwych. Przetwarzanie bedzie obejmowato rodzaje
Danych Osobowych, o ktérych mowa w Zataczniku nr 2 do UMOWY o PPDO.

ADMINISTRATOR powierzy PRZETWARZAJACEMU Przetwarzanie Danych Osobowych
kategorii 0sob, o ktorych mowa w Zatgczniku nr 3 do UMOWY o PPDO.

Odbiorcami powierzonych Danych Osobowych bedq odbiorcy wskazani w Zatgczniku
nr 4 do UMOWY o PPDO.
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§ 4 ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie do podjecia $rodkow zabezpieczajacych Dane
Osobowe zgodnie z wymogami art. 32 RODO, w szczegdlnosci, ale nie wylgcznie:

(i) uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze
zagrozenia, PRZETWARZAJACY zobowigzany jest zastosowac srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych Danych Osobowych,
aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku.
PRZETWARZAJACY powinien odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych
Srodkow;

(i) PRZETWARZAJACY zobowigzany jest wspdtpracowaé z ADMINISTRATOREM
przy wykonywaniu przez ADMINISTRATORA obowigzkéw z obszaru ochrony
Danych Osobowych, o ktérych mowa w art. 32—36 RODO;

(i) PRZETWARZAJACY zobowiazuje sie umozliwia¢é ADMINISTRATOROWI na kazde
jego zadanie dokonania przegladu stosowanych $rodkéw technicznych i
organizacyjnych jak réwniez dokumentacji dotyczacej tych srodkéw, aby
przetwarzanie toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualnia¢ te srodki w
porozumieniu z ADMINISTRATOREM;

(iv) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z  upowaznienia
PRZETWARZAJACEGO, ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata
je wylacznie na polecenie ADMINISTRATORA w celach i zakresie
przewidzianym w Umowie Gtéwnej/Zleceniu jednorazowym oraz UMOWIE o
PPDO.

Niezaleznie od postanowien § 4.1 PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie do
zapewnienia, aby osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych
zachowaty je oraz sposoby ich zabezpieczen w tajemnicy

zarowno:

(i) w trakcie obowigzywania Umowy Gtownej jak i po jej rozwigzaniu,
wygasnieciu lub ustaniu,

jak rowniez:
(i)  podczas wykonywania Zlecenia jednorazowego jak i po jego wykonaniu.

Na tej samej podstawie PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie do zapewnienia, aby
osoby majgce dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je oraz
sposoby ich zabezpieczen w tajemnicy réwniez po ustaniu zatrudnienia u
PRZETWARZAJACEGO. W tym celu PRZETWARZAJACY dopusci do przetwarzania
danych tylko te osoby, ktdre podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia. Osoby upowaznione sg
ponadto zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie, w jakim powierzone
dane osobowe sg chronione tajemnicg doradcy podatkowego.
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PRZETWARZAIJACY zobowigzuje sie ograniczy¢ dostep do Danych Osobowych
wytacznie do osob, dla ktérych dostep do Danych Osobowych jest niezbedny dla
realizacji Umowy gtéwnej/Zlecenia jednorazowego.

PRZETWARZAJACY zobowigzany jest do niezwiocznego poinformowania
ADMINISTRATORA o wszelkich watpliwosciach co do zgodnosci z prawem wydanych
przez ADMINISTRATORA polecen lub instrukcji, w szczegdélnosci, gdy w ocenie
PRZETWARZAJACEGO wydane przez ADMINISTRATORA polecenie lub instrukcja
stanowig naruszenie postanowiert RODO lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub
bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa polskiego.

ADMINISTRATOR zobowiagzany jest wspétdziataé z PRZETWARZAJACYM w
wykonaniu postanowien UMOWY o PPDO, udziela¢ PRZETWARZAJACEMU wyjasnien
w razie watpliwosci co do legalnosci polecen ADMINISTRATORA, jak réwniez
wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkow.

§ 5 INNE OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie pomaga¢ ADMINISTRATOROWI w wywigzywaniu
sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO. PRZETWARZAJACY zobowigzuje
sie rowniez do:

(i) przekazania ADMINISTRATOROWTI informacji dotyczacych naruszenia ochrony
Danych Osobowych w ciggu dwudziestu czterech (24) godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

(i)  przygotowania w ciggu dwudziestu czterech (24) godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony Danych Osobowych informacii
wymaganych w zgtoszeniu naruszenia ochrony danych do organu
nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 RODO;

(i)  prowadzenia rejestru naruszen ochrony Danych Osobowych.

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie ponadto pomaga¢ ADMINISTRATOROWI poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w wywigzywaniu sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osob, ktdrych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich
praw okreslonych w Rozdziale III RODO. W szczegdolnosci PRZETWARZAJACY
zobowigzuje sie:

(i) W razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotycza, zadania prawa dostepu,
o ktorym mowa w art. 15 RODO - do przygotowania dla ADMINISTRATORA
raportu umozliwiajgcego przedstawienie osobie, ktérej dane dotycza,
informacji, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 RODO;

(i)  w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg, prawa do sprostowania
danych, o ktéorym mowa w art. 16 RODO - do odnotowania zgdania osoby,
ktérej dane dotyczg poprzez aktualizacje danych,

(i) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotycza, prawa do bycia
zapomnianym, o ktérym mowa w art. 17 RODO - do przekazania tego zadania
ADMINISTRATOROWI,
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(iv) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg, prawa do ograniczenia
przetwarzania, o ktéorym mowa w art. 18 RODO - do przekazania tego zadania

ADMINISTRATOROWI,

(v)  w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg, prawa do sprzeciwu, o
ktorym mowa w art. 21 RODO - do przekazania tej informacji
ADMINISTRATOROWI.

ADMINISTRATOR zobowigzuje sie w imieniu PRZETWARZAJACEGO przekazac
osobom, o ktérych mowa w § 3.8., informacje o przetwarzaniu przez
PRZETWARZAJACEGO Danych Osobowych zgodnie z wymogami art. 14 RODO.
ADMINISTRATOR zobowigzuje sie ponadto odebra¢ od tych oséb potwierdzenie
zapoznania sie z przekazang im ww. informacjg, przechowywac je i udostepnia¢ na
kazde zgadanie PRZETWARZAJACEGO.

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie wspotpracowaé¢ z organem nadzorczym w
zakresie wykonywanych przez niego w ramach niniejszej UMOWY o PPDO
czynnosci. PRZETWARZAJACY =zobowigzuje sie stosowa¢ do ewentualnych
wskazowek lub zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy
zajmujacy sie ochrong danych osobowych, dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie udostepni¢c ADMINISTRATOROWI wszelkich
informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28
RODO; ponadto zobowigzuje sie on umozliwi¢ ADMINISTRATOROWI |lub audytorowi
upowaznionemu przez ADMINISTRATORA przeprowadzanie audytéw w zakresie
ochrony danych osobowych.

PRZETWARZAJACY nie jest uprawniony do przekazania Danych Osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej poza Europejski Obszar
Gospodarczy. PRZETWARZAJACY os$wiadcza rdéwniez, ze nie Kkorzysta z
podwykonawcow, ktérzy przekazujg Dane Osobowe poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Jezeli w toku realizacji Umowy o PPDO PRZETWARZAJACY powezmie zamiar lub
bedzie mie¢ obowigzek przekazania Danych Osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy, PRZETWARZAJACY zobowigzany jest poinformowaé o tym
ADMINISTRATORA w celu umozliwienia ADMINISTRATOROWI podjecia decyzji i
dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych z prawem lub
zakonczenia ich powierzenia Przetwarzania.

§ 6 PODPOWIERZENIE DANYCH

Z zastrzezeniem § 6.2 nizej ADMINISTRATOR dopuszcza mozliwo$¢ podpowierzenia
danych przez PRZETWARZAJACEGO na rzecz podwykonawcow
PRZETWARZAJACEGO. PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony do podpowierzenia
Danych Osobowych na podstawie pisemnej umowy podpowierzenia, pod
warunkiem:

(i) uzyskania uprzedniej zgody ADMINISTRATORA;
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lub
(i) braku sprzeciwu ADMINISTRATORA w sytuacji, o ktérej mowa w § 6.4 nizej.

PRZETWARZAJACY nie ma prawa przekaza¢ Podprzetwarzajgcemu catosci
wykonania UMOWY o PPDO.

Niezaleznie od postanowien § 6.1 wyzej ADMINISTRATOR wyraza zgode na
podpowierzenie przez PRZETWARZAJACEGO Danych Osobowych na rzecz
podmiotéw wskazanych w Zataczniku nr 5 do UMOWY o PPDO.

PRZETWARZAJACY zobowigzany jest poinformowa¢ ADMINISTRATORA o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczacych podpowierzenia Danych Osobowych na rzecz
Podprzetwarzajacych innych niz wskazani w Zatgczniku nr 5 do UMOWY o PPDO, jak
rowniez dotyczacych =zastgpienia dotychczasowych Podprzetwarzajgcych innym
podmiotem - w celu umozliwienia ADMINISTRATOROWI wyrazenia sprzeciwu.
ADMINISTRATOR moze z uzasadnionych przyczyn zgtosic udokumentowany
sprzeciw wzgledem powierzenia Danych Osobowych konkretnemu
Podprzetwarzajagcemu, w terminie trzech (3) dni od dnia otrzymania powyzszej
informacji. w razie zgtoszenia sprzeciwu przez ADMINISTRATORA
PRZETWARZAJACY nie ma prawa powierzyc¢ Danych Osobowych
Podprzetwarzajagcemu objetemu sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego
Podprzetwarzajacego, musi niezwtocznie zakonczy¢é podpowierzenie temu
Podprzetwarzajgcemu. Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych
negatywnych konsekwencji PRZETWARZAJACY zgtosi ADMINISTRATOROWTI w czasie
umozliwiajacym zapewnienie ciggtosci Przetwarzania. W przypadku niewyrazenia
sprzeciwu przez ADMINISTRATORA w terminie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
domniemywa sie, ze ADMINISTRATOR wyrazit zgode na podpowierzenie Danych
Osobowych wskazanemu Podprzetwarzajgcemu.

Dokonujac podpowierzenia PRZETWARZAJACY ma obowigzek zobowigzaé
Podprzetwarzajagcego w najszerszym mozliwym zakresie - uwzgledniajac
uwarunkowania prawne oraz charakter, zakres i nature podpowierzenia - do
realizacji wszystkich obowigzkéw PRZETWARZAJACEGO wynikajacych z UMOWY o
PPDO. W szczegdlnosci PRZETWARZAIJACY zobowigzuje sie zapewnié, aby
Podprzetwarzajacy stosowali co najmniej rownorzedny poziom ochrony Danych
Osobowych objetych UMOWA o PPDO co PRZETWARZAIJACY.

W  przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy podpowierzenia
PRZETWARZAIJACY zobowigzuje sie poinformowac o tym fakcie ADMINISTRATORA w
terminie siedmiu (7) dni od dnia wypowiedzenia lub rozwigzania umowy
podpowierzenia.

§ 7 KONTROLA PRZETWARZANIA. AUDYT

Z uwzglednieniem § 5.5. ADMINISTRATOR uprawniony jest do kontroli sposobu
przetwarzania powierzonych PRZETWARZAJACEMU Danych Osobowych.

ADMINISTRATOR zobowigzuje sie poinformowa¢ PRZETWARZAJACEGO o
planowanym audycie co najmniej na siedem (7) dni przed rozpoczeciem audytu.
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Audyt przeprowadzany jest przez upowaznionego pracownika ADMINISTRATORA lub
audytora upowaznionego przez ADMINISTRATORA. Z zastrzezeniem § 7.4 nizej.
upowazniony pracownik ADMINISTRATORA lub audytor ma prawo do:

(i) wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg Dane Osobowe;

(i)  wgladu do dokumentéw i informacji majacych bezposredni zwigzek z
powierzeniem Przetwarzania Danych Osobowych objetych UMOWA o PPDO,

(i)  przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikow oraz systemoéw
informatycznych Iub teleinformatycznych stuzacych do Przetwarzania
powierzonych Danych Osobowych,

(iv) uzyskania pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego.

Realizacja przez ADMINISTRATORA uprawnien w zakresie audytu nie moze
prowadzi¢ do naruszenia tajemnicy zawodowej PRZETWARZAJACEGO.

Po zakonczeniu audytu pracownik upowazniony do audytu przez ADMINISTRATORA
lub upowazniony audytor przedstawia PRZETWARZAJACEMU wyniki audytu.
PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony do zgtoszenia ADMINISTRATOROWI
zastrzezen do wynikow audytu w terminie siedmiu (7) dni od dnia otrzymania
wynikow audytu.

W przypadku negatywnych wynikéow audytu, ADMINISTRATOR i PRZETWARZAJACY
zobowigzujg sie do podjecia wspdlnych dziatan w dobrej wierze celem usuniecia
nieprawidtowosci i zapewnienia prawidtowosci dalszego Przetwarzania Danych
Osobowych przez PRZETWARZAJACEGO.

§ 8 ODPOWIEDZIALNOSC

PRZETWARZAJACY odpowiada wzgledem  ADMINISTRATORA za  szkody
spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkow, ktore
RODO nakfada bezposrednio na PRZETWARZAJACEGO Iub gdy dziatat poza
zgodnymi z prawem instrukcjami ADMINISTRATORA lub wbrew tym instrukcjom.
PRZETWARZAJACY odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

Jezeli Podprzetwarzajacy nie  wywigze sie ze spoczywajacych na
Podprzetwarzajagcym obowigzkéw ochrony danych, odpowiedzialnos¢ wobec
ADMINISTRATORA za wypetnienie obowigzkow przez Podprzetwarzajacego
spoczywa na PRZETWARZAJACYM.

§ 9 OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY. ZAKONCZENIE PRZETWARZANIA.

UMOWA o PPDO zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gféwnej lub
wykonywania Zlecenia jednorazowego.
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W przypadku rozwigzania Umowy Gtéwnej lub wypowiedzenia Umowy
Gtownej/Zlecenia jednorazowego przez Strone, UMOWE o PPDO uznaje sie
automatycznie za rozwigzang lub wypowiedziana.

Strony zgodnie wuznaja i akceptuja, ze powierzenie PRZETWARZAJACEMU
Przetwarzania Danych Osobowych objetych UMOWA o PPDO jest wprawdzie
dobrowolne, ale niezbedne do prawidtowego wykonania przez PRZETWARZAJACEGO
Umowy Gféwnej/Zlecenia jednorazowego. W okresie obowigzywania Umowy
Gtownej lub wykonywania Zlecenia jednorazowego Strony zgodnie wytaczajq
mozliwos¢ rozwigzania lub wypowiedzenia UMOWY o PPDO bez jednoczesnego
rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy Gtdwnej/Zlecenia jednorazowego.

PRZETWARZAJACY zobowigzuje sie po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z
Umowg Gtéwng/Zleceniem jednorazowym, zaleznie od decyzji ADMINISTRATORA do
usuniecia lub zwrécenia ADMINISTRATOROWI wszelkich Danych Osobowych oraz do
usuniecia wszelkich ich istniejacych kopii, chyba ze, prawo unijne lub prawo polskie,
wzglednie prawo innego panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych lub do wypetnienia obowigzkéw, o ktérych w § 3.3 UMOWY o PPDO. Z
chwilg rozwigzania UMOWY o PPDO PRZETWARZAJACY nie ma prawa do dalszego
Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych i jest zobowigzany do:

(i) usuniecia Danych;

(i) usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze,
ADMINISTRATOR postanowi inaczej lub prawo unijne lub prawo polskie,
wzglednie prawo innego panstwa cztonkowskiego, nakazujg dalej
przechowywanie Danych.

Po rozwigzaniu UMOWY o PPDO, Strony uzgodnig sposob usuniecia Danych
Osobowych w terminie trzydziestu (30) dni od rozwigzania UMOWY o PPDO.

Z zastrzezeniem § 3.3 UMOWY o PPDO PRZETWARZAJACY dokona usuniecia Danych
Osobowych oraz ich kopii nie pdzniej niz w terminie stu osiemdziesieciu (180) dni
od rozwigzania UMOWY o PPDO, chyba ze, prawo unijne lub prawo polskie,
wzglednie prawo innego panstwa czionkowskiego nakazujg dalej przechowywanie
Danych.

Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w § 9.4 wyzej PRZETWARZAJACY
ztozy ADMINISTRATOROWI os$wiadczenie potwierdzajgce trwate usuniecie
wszystkich Danych Osobowych oraz ich kopii.

§ 10 KLAUZULA SALWATORYIJINA

Jezeli jakiekolwiek postanowienie UMOWY o PPDO okaze sie lub stanie sie niewazne
albo niewykonalne, pozostaje to bez wptywu na waznos$¢ pozostatych postanowien
UMOWY o PPDO, chyba ze, bez tych postanowien Strony nie zawarty by UMOWY o
PPDO, a nie jest mozliwa zmiana lub uzupetnienie Umowy o PPDO w sposéb
okreslony w § 10.2 nizej.

W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienie UMOWY o PPDO okaze sie lub stanie
sie niewazne albo niewykonalne, Strony zobowigzane beda do niezwtocznej zmiany
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lub uzupetnienia UMOWY o PPDO w sposdb oddajgcy mozliwie najwierniej zamiar
Stron wyrazony w postanowieniu, ktére uznane =zostato za niewazne albo
niewykonalne.

§ 11 POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia do UMOWY o PPDO wymagajq formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Dotyczy to rowniez zmiany niniejszego postanowienia.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami UMOWY o PPDO zastosowanie
znajduja odpowiednio postanowienia RODO oraz obowigzujacego prawa polskiego.

W przypadku jakichkolwiek sprzecznosci pomiedzy postanowieniami Umowy o PPDO
oraz Umowy Gtéwnej/Zlecenia jednorazowego, pierwszenstwo zastosowania majq
postanowienia UMOWY o PPDO.

Wszelkie watpliwosci dotyczace Przetwarzania Danych Osobowych pomiedzy
ADMINISTRATOREM, a PRZETWARZAJACYM powinny by¢ rozwigzywane poprzez
doprecyzowanie, zmiany lub uzupetnienia UMOWY o PPDO i skutkowac faktycznym
wykonaniem jej postanowien.

Do UMOWY o PPDO dotaczono nastepujgce Zataczniki:

(i) Zatacznik nr 1 - Operacje w zakresie przetwarzania danych osobowych;

(i)  Zatacznik nr 2 — Zakres przetwarzanych danych osobowych;

(i)  Zatacznik nr 3 - Kategorie 0oséb objetych przekazaniem;

(iv)  Zatacznik nr 4 - Lista odbiorcow danych osobowych;

(v)  Zatacznik nr 5 - Lista zaakceptowanych Podprzetwarzajacych.

Umowa wchodzi w zycie w momencie zawarcia przez Strony Umowy gfdwnej lub

przyjecia przez PRZETWARZAJACEGO udzielonego mu przez ADMINISTRATORA
Zlecenia jednorazowego.
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ZALACZNIK NR 1 DO UMOWY O PPDO:
OPERACJE W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony i zobowigzany do wykonywania w szczegdlnosci
nastepujacych czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych:

(i) zbieranie

(i)  utrwalanie;

(i) adaptowanie;

(iv) porzadkowanie;
(v)  przechowywanie;

(vi)  wykorzystywanie do celéw wynikajacych z  Umowy  Gfdwnej/Zlecenia
jednorazowego;

(vii) ujawnianie innym podmiotom zgodnie z przepisami prawa, postanowieniami Umowy
Gtownej/Zlecenia jednorazowego lub na polecenie ADMINISTRATORA;

(viii) niszczenie;

(ix) usuwanie.
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ZALACZNIK NR 2 DO UMOWY O PPDO:
ZAKRES PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH

W ramach wykonania UMOWY o PPDO PRZETWARZAJACY bedzie przetwarzat nastepujace Dane
Osobowe:

(i) w odniesieniu do Danych Zwyktych:
(a)imie i nazwisko,

(b) numer ewidencyjny PESEL,

(c) adres zamieszkania, zameldowania, do korespondencji;

(d) adres e-mail,

(e) numery telefondw,

(f) data urodzenia,

(9) NIP,

(h) REGON,

(i) numer wpisu do KRS,

(j) seria i numer dokumentu tozsamosci,

(k) imiona rodzicéw,

() numer rachunku bankowego;

(i)  w odniesieniu do Danych Wrazliwych:
(a) dokumentacja medyczna,
(b) informacje dotyczace przynaleznosci do zwigzkdw lub organizacji zawodowych;

(i) w odniesieniu do Danych Osobowych niestrukturyzowanych:
(a) kontent o potencjalnej i prawdopodobnej zawartosci danych osobowych (wpisy,
dokumenty tekstowe oraz elektroniczne, obrazy, nagrania, filmy).
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ZALACZNIK NR 3 DO UMOWY O PPDO:
KATEGORIE OSOB OBJETYCH PRZETWARZANIEM

PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony do przetwarzania Danych Osobowych nastepujacych
podmiotow:

(i) przedstawiciele i reprezentanci ADMINISTRATORA;

(i)  personel ADMINISTRATORA i podmiotéw stowarzyszonych ADMINISTRATORA, w
szczegdblnosci: pracownicy zleceniobiorcy, wykonawcy dzieta;

(iii)  klienci oraz kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) ADMINISTRATORA;
(iv) osoby, z ktérymi klienci ADMINISTRATORA wchodzg w interakcje spoteczne;

(v)  odbiorcy korespondencji elektronicznej klientéw ADMINISTRATORA.
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ZALACZNIK NR 4 DO UMOWY O PPDO:

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH OSOBOWYCH

Odbiorcami Danych Osobowych objetych UMOWA o PPDO beda:

(i)
(i)
(iif)

(vii)

(viii)

przedstawiciele i reprezentanci PRZETWARZAJACEGO;
Podprzetwarzajacy wskazani w Zatgczniku nr 5 do UMOWY o PPDO;

personel PRZETWARZAJACEGO i podmiotéw stowarzyszonych PRZETWARZAJA-
CEGO, w szczegolnosci: pracownicy zleceniobiorcy, wykonawcy dzieta;

podmioty $wiadczace ustugi obstugi informatycznej PRZETWARZAJACEGO;
podmioty $wiadczace ustugi obstugi prawnej PRZETWARZAJACEGO;

podmioty $wiadczace ustugi hostingowe (w tym w zakresie poczty elektronicznej
oraz utrzymania domeny internetowej) na rzecz PRZETWARZAJACEGO;

organy panstwowe i samorzadowe, jak réowniez Sady Powszechne i Administracyjne,
ktérym Dane Osobowe ujawniane sg w zwigzku z wykonaniem przez
PRZETWARZAJACEGO Umowy Gtéwnej/Zlecenia jednorazowego;

osoby reprezentujgce podmioty wskazane w pkt. (ii)-0 wyzej, z ktérymi
przedstawiciele i reprezentanci lub personel PRZETWARZAJACEGO wchodzg w
interakcje spoteczne.
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ZALACZNIK NR 5 DO UMOWY O PPDO:

LISTA ZAAKCEPTOWANYCH PODPRZETWARZAJACYCH

PRZETWARZAJACY pozostaje uprawniony do podpowierzenia Danych Osobowych objetych
UMOWA o PPDO na rzecz nastepujacych Podprzetwarzajacych:

Klier & Ott GmbH

Steuerberatungsgesellschaft Rechtsanwaltsgesellschaft
ReinhardtstraBBe 52

10117 Berlin

Niemcy

Telefon: 0049 (0)30 27 57 14 0-0

Telefax: 0049 (0)30 27 57 14 0-29

Mail: info@klier-ott.de
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